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biirgerorientiert - professionell - rechtsstaatlich

Fir Sicherheit sorgen mit Sicherheit im Job

Wir suchen zum nachstmaoglichen Zeitpunkt befristet eine/einen
Sachbearbeiterin/ Sachbearbeiter im Zentralen Buchungsburo (w/m/d)

in Duisburg

Ein Beruf ist mehr als nur Geld verdienen. Ubernehmen Sie in lhrer neuen Aufgabe
Verantwortung fur eines der wichtigsten Themen unserer Zeit: Die Innere Sicherheit in unserem
Land. Bei der Service- und Technikbehérde der Polizei NRW spielen Sie die Hauptrolle — egal
ob mit oder ohne Uniform — Sie sorgen fir mehr Sicherheit in NRW. Starten Sie in einem
unserer vielfaltigen technischen oder kaufménnischen Bereiche wie beispielsweise der IT, dem
Rechts- oder Ingenieurwesen. Machen Sie einen tollen Job hinter den Kulissen und arbeiten Sie
mit uns an spannenden und vielseitigen Aufgaben beim Landesamt fur Zentrale Polizeiliche
Dienste NRW!

Wir sorgen fiir:

«  Einen sicheren und sinnstiftenden Arbeitsplatz — auch in Krisenzeiten

*  Mobiles Arbeiten und eine optimale Work-Life-Balance (auch Teilzeit moglich)
«  Kooperationen mit Familienserviceeinrichtungen

e Zahlreiche Fortbildungs- und Entwicklungsmdéglichkeiten

e Vielfaltige Sport- und Gesundheitsangebote

«  Betriebsrente, Jahressonderzahlungen und vermdgenswirksame Leistungen

Wir wollen, dass Sie einen guten Job machen. Dafliir miissen die Rahmenbedingungen
stimmen. Denn es geht um viel: Sie arbeiten in sensiblen Sicherheitsbereichen am Herzen der

nordrhein-westfalischen Polizei.

Landesamt fiir Zentrale Polizeiliche Dienste NRW
SchifferstraBe 10
47059 Duisburg
Telefon +49 (0) 203 41750
karriere.lzpd@polizei.nrw.de

Mehr Infos unter: |zpd.polizei.nrw

Jetzt bewerben!

Bitte senden Sie Ihre Bewerbung bis zum
06.12.2023 unter Angaben des
Aktenzeichens 137/23 — SG 35.3 per E-
Mail mit Anlage im PDF-Format an
karriere.lzpd@polizei.nrw.de

oder postalisch an folgende Adresse:
Landesamt fir Zentrale Polizeiliche
Dienste NRW, Personalstelle,
SchifferstraBe 10, 47059 Duisburg

Haben Sie Fragen?

Wenden Sie sich gern an:

Frau Kristin Krogull

0203/4175-35300, fur fachliche Fragen
Frau Stefanie Menz-Harwerth
0203/4175-72105, flr Fragen zum
Bewerbunasverfahren

Vergiitung:

Unsere Bezahlung richtet sich nach dem
Tarifvertrag fur den 6ffentlichen Dienst
der Lander (TV-L). Eine Eingruppierung
bis einschlieBlich Entgeltgruppe 6 TV-L
ist méglich.

Wichtig zu wissen:

Das LZPD férdert Chancengerechtigkeit
und Vielfalt. Frauen sind besonders zur
Bewerbung eingeladen und werden nach
MaBgabe des LGG NRW bevorzugt
beriicksichtigt. Teilzeitbeschéaftigung ist
mdoglich. Bewerbungen von Menschen
mit Schwerbehinderung, ihnen
Gleichgestellte sowie Menschen mit
Migrationshintergrund sind ausdricklich
erwinscht.

Informationen zum Datenschutz finden
Sie unter:
https://Izpd.polizei.nrw/artikel/information-
zur-verarbeitung-personenbezogener-
daten-durch-das-lzpd-nrw




lhre neuen Aufgaben:
Das Sachgebiet 35.3 — Zentrales Buchungsbiiro ist Teil der Zentralen Buchhaltung des LZPD NRW. Im Zentralen Buchungsbiro
werden alle Rechnungen der gesamten Polizei NRW zentral erfasst. Als Teil des Zentralen Buchungsbiros sind Sie insbesondere

zusténdig flr folgende Aufgaben:

»  Sie Ubernehmen die Erfassung und Freigabe der eingehenden Geschéftsvorfalle im System EPOS.NRW (SAP)

»  Sie erfassen Geschaftsvorfalle im Modul PSCD oder im Rahmen der logistischen Rechnungspriifung durch Verifizierung
gescannter Forderungen bzw. Verbindlichkeiten und/oder erfassen weitere erforderliche Daten

»  Sie geben Buchungen durch sachliche Richtigzeichnung unter Beachtung des Vier-Augen-Prinzips frei

» Sie befassen sich mit der Geschéaftspartneranlage, /-freigabe und /-pflege

Was Sie mitbringen miissen:

« Eine erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung (z.B. als Kauffrau / Kaufmann fir Biromanagement,
Industriekauffrau / Industriekaufmann, etc.)

Wiinschenswert ware:

»  Sie besitzen gute Kenntnisse im Umgang mit der ERP-Software SAP bzw. EPOS.NRW

»  GleichermaBen verfiigen Sie Uber gute Kenntnisse im Umgang mit den MS-Office-Produkten

« Sie haben Kenntnisse der Landeshaushaltsordnung und sind grob mit der polizeilichen Aufbau- und Ablauforganisation
einer Kreispolizeibehdrde vertraut

«  Sie verfligen Uber die Bereitschaft Ihren Biroarbeitsplatz mit anderen zu teilen

« Sie sind in der Lage lhre Arbeit eigenstandig zu planen und zu organisieren

»  Sie zeichnen sich durch ein hohes MaB3 an Belastbarkeit aus

» lhr positiver Umgang mit ihren Mitmenschen und ihre Teamfahigkeit runden ihr Profil ab

Die Stellenbesetzung findet aus stellenplantechnischen Griinden zunéachst befristet fir ein Jahr statt. Die Verlangerung der
Befristung und/oder Ubernahme in ein unbefristetes Beschéftigungsverhdltnis ist angestrebt, sofern stellenplantechnische Griinde

dem nicht entgegenstehen.

Richten Sie Ihre aussagekréftige Bewerbung bitte in deutscher Sprache (beruflicher Werdegang, Arbeitszeugnisse,
Qualifikationen usw.) bis zum 06.12.2023 unter Angabe der Geschaftsnummer 137/23- SG 35.3 an

karriere.lzpd@polizei.nrw.de

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!

Landesamt fiir Zentrale Polizeiliche Dienste NRW
Schifferstra3e 10
47059 Duisburg
Telefon +49 (0) 203 41750
karriere.lzpd@polizei.nrw.de




